Regulamin dla Nauczyciela Koordynujacego i Opiekuna

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Ogdlnopolskiego Konkursu Fizycznego ,,Lwiatko 2025
dla szkél podstawowych i ponadpodstawowych

§1. Postanowienia Ogo6lne

. Niniejszy Regulamin okres$la zadania i zakres odpowiedzialno$ci nauczyciela, o ktorym mowa
w 82 ust. 1 niniejszego Regulaminu organizacji Ogolnopolskiego Konkursu Fizycznego ,,Lwiatko
2025” dla szkot podstawowych i ponadpodstawowych (dalej jako ,,Konkurs™) oraz szczegdtowe
zasady dokonywania zgtoszen Uczestnikow.

. Niniejszy Regulamin jest integralng czescig Regulaminu Ogolnopolskiego Konkursu Fizycznego
,Lwigtko 2025” dla szkot podstawowych i ponadpodstawowych (dalej jako ,,Regulamin Kon-
kursu”). W przypadku kolizji postanowien niniejszego Regulaminu i Regulaminu Konkursu,
pierwszenstwo maja postanowienia Regulaminu Konkursu.

82. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego
zwiazane z rejestracja Uczestnikow

. Nauczycielem Koordynujacym jest osoba zatrudniona na stanowisku nauczyciela, ktéra jest od-
powiedzialna za przeprowadzenie Konkursu w danej Szkole.

. Nauczyciel Koordynujacy nieposiadajacy konta w systemie obstugi Konkursu na stronie interne-
towej panel.lwiatko.org (dalej jako ,,Panel Nauczyciela”) rejestruje si¢ w systemie przy uzyciu
swojego adresu e-mail oraz samodzielnie ustalonego hasta. Po dokonaniu rejestracji Nauczyciel
Koordynujacy nalezy otworzy¢ link aktywacyjny przestany w osobnej wiadomosci na podany ad-
res e-mail celem zakonczenia rejestracji.

. Adres e-mail, o ktorym mowa w ust. 2 bedzie wykorzystywany podczas korespondencji z Orga-
nizatorem w tej oraz nastepnych edycjach Konkursu. Organizator nie ponosi odpowiedzialno$ci
za niedostarczenie informacji o wynikach Konkursu w przypadku btednie podanego adresu e-mail
lub problemow technicznych lezacych po stronie serwera poczty elektronicznej Nauczyciela Ko-
ordynujacego.

. Nauczyciel Koordynujacy jest odpowiedzialny za zgtoszenie do udziatu w Konkursie Uczestni-
kow, o ktoérych mowa w §1 ust. 5 Regulaminu Konkursu poprzez ich rejestracje w Panelu Nau-
czyciela. Zgtoszenia do udziatu w konkursie nalezy dokona¢ do dnia 12 marca 2025 r.

. Nauczyciel Koordynujacy jest zobowigzany do zapamigtania hasta, o ktérym mowa w ust. 2 dla
potrzeb pozniejszej aktualizacji danych oraz sprawdzenia wynikow Konkursu.

. Przy zgtaszaniu Uczestnikow do udziatu w Konkursie, Nauczyciel Koordynujacy jest odpowie-
dzialny ponadto za:
a. wypehienie formularza zgloszeniowego do udziatu w biezacej edycji Konkursu (po zalogo-
waniu do ,,Panelu Nauczyciela”),

b. wymiang korespondencji z Organizatorem;
c. zebranie zgloszeh Uczestnikéw i wprowadzenie tej informacji do Panelu Nauczyciela;

d. zebranie i wptacenie na konto Organizatora optaty, 0 ktdrej mowa w §8 Regulaminu Kon-
kursu tacznie za wszystkich Uczestnikdw Konkursu z danej Szkoty. Dopuszcza sie, aby za
ten punkt odpowiedzialna byta inna osoba, na przyktad cztonek Rady Rodzicow.

e. przekazanie petnoletnim Uczestnikom oraz rodzicom lub opiekunom prawnym Uczestnikow
niepetnoletnich formularzy o$wiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
i klauzuli informacyjnej RODO (nalezy je pobra¢ ze Strony Internetowej Konkursu) oraz ze-
branie wypetnionych i podpisanych formularzy.
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f. zorganizowanie osoby lub grupy oséb pilnujgcych Uczestnikow podczas pisania Testu Kon-
kursowego, o ktorym mowa w 82 ust. 5 Regulaminu Konkursu (dalej jako ,,Opiekun™) w liczbie
niezbednej do regulaminowego przeprowadzenia Testu Konkursowego. Opiekun nie musi byé
Nauczycielem Koordynujacym. Nauczyciel Koordynujacy moze byé jednoczesnie Opiekunem.

g. zebranie wypekionych i podpisanych zgod na przetwarzanie danych osobowych od wszyst-
kich nauczycieli podpisanych na Protokole przeprowadzenia Konkursu, bedacych cztonkami
grupy Opiekunow Konkursu. Wz0r oswiadczenia nalezy pobrac ze Strony Internetowej Kon-
kursu i przekaza¢ go osobom, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

h. przechowywanie o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt. e i g w bezpiecznym miejscu celem
przestania ich Organizatorowi wraz z Protokotem przeprowadzenia Konkursu i kartami od-
powiedzi po przeprowadzeniu Testu Konkursowego.

. Opfate, o ktorej mowa w ust. 6 pkt d Nauczyciel Koordynujacy wptaca na rachunek bankowy

Organizatora podany na Stronie Internetowej Konkursu. Z uwagi na konieczno$¢ recznego uzu-
petnienia przez Organizatora systemu ptatnosci w oparciu o wyciag bankowy z konta, Organizator
zastrzega, ze pomi¢dzy dokonang wplatg a jej potwierdzeniem w systemie moze ming¢ do 7 dni
roboczych.

. Przy dokonywaniu Optaty, o ktorej mowa w ust. 6 pkt d, w tytule wptaty nalezy podac nastepujace

dane: ID przyznane Szkole podczas rejestracji oraz imie¢ i nazwisko Nauczyciela Koordynu-
jacego.

. Nauczyciel Koordynujacy powinien zachowac¢ potwierdzenie wptaty co najmniej do 30 czerwca

2025 r. i przedstawi¢ je Organizatorowi, jesli wystapi on z taka prosba.

Nauczyciel Koordynujacy jest odpowiedzialny za dokonywanie wptat Optaty. W przypadku,
gdy oplata nie wplynie na konto bankowe Organizatora Konkursu do dnia 14 marca 2025 r.,
przesylka z testami nie zostanie wystana do Szkoly, a rejestracja Szkoly zostanie anulowana.

Organizator wystawi faktur¢ VAT na wniosek Nauczyciela Koordynujacego w terminie do 14 dni
roboczych od daty dokonania wptaty. Aby otrzyma¢ fakture, o ktorej mowa w zdaniu poprzedza-
jacym, Nauczyciel Koordynujacy powinien zaznaczy¢ w Panelu Nauczyciela odpowiednie pole
wyboru podczas dokonywania zgloszen Uczestnikow.

§3. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego i Opiekuna
zwiazane z przeprowadzeniem Konkursu

. W tygodniu poprzedzajacym przeprowadzenie Testu Konkursowego Szkota, z ktorej zgtoszono

6 lub wigcej Uczestnikdw, otrzyma przesytke od Organizatora. Przesytke t¢ Nauczyciel Koordy-
nator otwiera niezwlocznie uwazajac, by nie naruszy¢ znajdujacych si¢ w niej papierowych ko-
pert. Nauczyciel koordynator sprawdza czy w przesytce znajduja si¢:

a. instrukcja wypetniania kart odpowiedzi,

b. protokot przeprowadzenia Konkursu (dalej jako ,,Protokot”),

c. karty odpowiedzi,

d. zapieczetowane koperty papierowe zawierajace testy konkursowe,

e. papierowa Koperta Ratunkowa z egzemplarzem testu dla kazdego poziomu.

. W przypadku, gdy Nauczyciel Koordynator stwierdzi, ze w przesyice nie znajduje si¢ Koperta

Ratunkowa, o ktorej mowa w ust. 1 pkt e, ma obowigzek niezwlocznie skontaktowac si¢ z Orga-
nizatorem.

. W przypadku, gdy liczba otrzymanych kart odpowiedzi, o ktorych mowa w ust. 1 lit. ¢ jest mniej-

sza od liczby Uczestnikow zgloszonych do udziatu w Konkursie, Koordynator moze samodzielnie
pobra¢ odpowiedni plik z Panelu Nauczyciela i wydrukowac karty odpowiedzi. Karty nalezy wy-
drukowa¢ w formacie A4, jednostronnie, zaznaczy¢ opcje ,,faktyczny rozmiar”.

. Na kopertach z testami, o ktorych mowa w ust. 1 pkt d. zostang umieszczone dane informujace

0 liczbie znajdujacych si¢ w nich testbw z podziatem na poziomy okre$lone w 82 ust. 1

2



10.
11.

12.

13.

14.

Regulaminu Konkursu. Nauczyciel Koordynujagcy ma obowigzek sprawdzi¢, czy liczby zapisane
na kopercie sa zgodne z liczbg Uczestnikdw Konkursu zgtoszong przez Szkot¢ z podziatem na
poszczegoblne poziomy. Jezeli liczby te nie zgadzajg sie z faktyczna liczba zapisanych Uczestni-
kow, nalezy skontaktowac si¢ z Organizatorem.

Nauczyciel Koordynujacy ma obowigzek zapoznania si¢ z treScig uwag zawartych w Protokole
(na Stronie Internetowej Konkursu znajduje si¢ przyktadowy protokot w wersji umozliwiajacej
jego pobranie).

Nauczyciel Koordynujacy kontroluje przestrzeganie spetniania obowiazku, o ktorym mowa w §2
ust. 12 Regulaminu Konkursu.

Nauczyciel Koordynujacy lub wyznaczony Opiekun sprawdza przed rozpoczgciem Testu Kon-
kursowego czy koperta z testami jest zapieczgtowana i nienaruszona. Koperte z testami mozna
otworzy¢ dopiero w dniu przeprowadzenia Testu Konkursowego, nie wezesniej niz 20 minut
przed jego rozpoczeciem. pod rygorem konsekwencji okreslonych w 82 ust. 14 Regulaminu
Konkursu.

Jesli po otwarciu papierowych kopert z testami Nauczyciel Koordynujacy zauwazy, ze w kopercie
znajduje sie¢ mniejsza liczba testow niz zamawiana, jest zobowigzany do uzycia Koperty Ratun-
kowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt e i wykonania odpowiedniej liczby kopii brakujacych testow,
w celu umozliwienia wszystkim Uczniom wzigcia udziatu w Konkursie.

Szkotom, z ktérych zgtoszono od 1 do 5 Uczestnikdw, materiaty konkursowe zostang udostep-
nione wytacznie w formie elektronicznej.
W tygodniu poprzedzajacym przeprowadzenie Testu Konkursowego Nauczyciel Koordynujacy
pobiera z Panelu Nauczyciela i drukuje (wydruk czarno-biaty):

a. zasady przeprowadzenia Konkursu (wyciag z ,,Regulaminu Konkursu”),

b. instrukcj¢ wypetniania kart odpowiedzi,

C. protokot przeprowadzenia Konkursu,

d. karty odpowiedzi w liczbie rownej co najmniej liczbie Uczestnikéw Konkursu w Szkole.
W dniu przeprowadzenia Testu Konkursowego Nauczyciel Koordynator pobiera z Panelu Nau-
czyciela pliki z arkuszami zadan testowych oraz drukuje odpowiednig ich liczb¢ zgodnie z licz-
bami Uczestnikéw zgloszonych na kazdym z poziomoéw. Arkusze nalezy wydrukowaé w formacie
A4, dwustronnie, zaznaczy¢ opcje ,,faktyczny rozmiar” oraz ,,odbij wzdtuz krotszej krawedzi”)
na drukarce kolorowej lub czarno-biate;j. Pliki zostang udostepnione o godz. 7:00. Zabronione jest
udostepnianie pobranych plikow osobom trzecim, a takze ich publikowanie w jakiejkolwiek po-
staci.

Koszt druku materiatow, o ktorych mowa w ust. 3 oraz ust. 9, ponosi Szkota.

Jezeli Szkota nie moze spetni¢ warunku, o ktorym mowa w ust. 3 oraz ust. 9, Nauczyciel Koor-
dynujacy jest zobowigzany skontaktowac si¢ z Organizatorem w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 18 marca 2025 r.

Podczas przeprowadzania Testu Konkursowego na kazdej sali musi by¢ obecny przynajmniej je-
den Opiekun Konkursu.

Opiekun nie moze udziela¢ pomocy uczestnikom Konkursu, nie moze komentowac¢ zadan ani od-
powiadaé na pytania dotyczace tresci zadan. Opiekun moze jedynie pomoc Uczestnikom w wy-
petieniu czesci identyfikacyjnej karty odpowiedzi tj. kodu ID Szkoty, ID ucznia, imienia i na-
zwiska ucznia 1 jego pici.

Po uplywie czasu trwania Testu Konkursowego Opiekun niezwlocznie zbiera wszystkie karty od-
powiedzi.



§4. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego i Opiekuna
bezposrednio po przeprowadzeniu Testu Konkursowego

. W trakcie trwania Testu Konkursowego lub tuz po jego zakonczeniu Nauczyciel Koordynujacy
ma obowigzek wypetnienia imiennej listy obecnoséci wszystkich Uczestnikéw Konkursu, ktérych
prawni opiekunowie ztozyli zgode na przetwarzanie danych osobowych, podajac: imie, nazwisko,
klase, indywidualny kod Uczestnika Konkursu. W przypadku, gdy Uczestnik nie posiada zgody
na przetwarzanie danych osobowych, nalezy na liscie umiescié jedynie klase oraz indywidualny
kod Uczestnika Konkursu.

. Lista obecnosci, 0 ktorej mowa w ust. 1 stanowi cz¢$¢ Protokotu, ktory nalezy dotaczy¢ do paczki
z kartami odpowiedzi. Nauczyciel Koordynujacy ma obowiagzek zatrzymania u siebie kopii takiej
listy (wzor listy obecnosci mozna pobra¢ ze Strony Internetowej Konkursu),

. Nauczyciel Koordynujacy oraz Opiekun lub Opiekunowie maja obowigzek podpisaé si¢ czytelnie
na Protokole, oswiadczajac, ze w czasie Testu Konkursowego Uczestnikom nie zostata udzielona
nieregulaminowa pomoc oraz, ze uczestnicy nie komunikowali si¢ migdzy sobg i nie korzystali
z niedozwolonych pomocy.

. Wypetiony Protokét musi zosta¢ opieczetowany pieczecia Szkoty i podpisany przez Dyrekcje
Szkoty.

. Po zebraniu kart odpowiedzi od wszystkich Uczestnikdw nalezy je niezwtocznie umiesci¢ w prze-
sylce z wypelnionym Protokotem, listag obecnosci, a takze wypelionymi formularzami zgody na
przetwarzanie danych osobowych, podpisanymi odpowiednio przez: petnoletnich Uczestnikow,
rodzicow (opiekundw prawnych) niepetnoletnich Uczestnikdéw oraz Opiekunéw podpisanych na
Protokole. Kart odpowiedzi nie wolno sktadac.

. Suma liczby kart odpowiedzi zebranych od Uczestnikow musi by¢ zgodna z liczba Uczestni-
kéw wpisanych na liscie obecnosci.

. Przesylke nalezy wyslaé na koszt Szkoly nie pézniej niz nastepnego dnia po przeprowadze-
niu Testu Konkursowego, czyli 1 kwietnia 2025 r. na adres Organizatora Konkursu (decyduje
data stempla pocztowego lub rejestracji przez system kurierski).

. Odestanie przesytki w terminie pdzniejszym niz wskazany w ust. 7. lub odestanie przesyiki nie-
kompletnej lub z protokotem nie opieczgtowanym przez dyrekcje Szkoty powoduje dyskwalifika-
cj¢ Szkoty i brak mozliwosci sprawdzenia kart odpowiedzi Uczestnikéw Konkursu.

§5. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego w zakresie oglaszania wynikow Konkursu

. Nauczyciel Koordynujacy otrzyma w Panelu Nauczyciela dostgp do listy nagrodzonych Uczest-
nikow i wynikéw Konkursu w dniu ich ogloszenia stosownie do postanowienia, o ktorym mowa
w 86 ust. 3 Regulaminu Konkursu.

. Nauczyciel koordynujacy sprawdza poprawno$¢ danych Uczestnikow na liscie, o ktérej] mowa
w ust. 1. Po sprawdzeniu poprawnosci danych, Nauczyciel Koordynujacy potwierdza prawidlo-
wos¢ danych przyciskiem ,,zatwierdz” znajdujacym si¢ pod listg wynikow w Panelu Nauczy-
ciela.

. Nauczyciel Koordynujacy jest zobowigzany do skorygowania w Panelu Nauczyciela danych obej-
mujacych imiona, nazwiska, pte¢ 1 klas¢ Uczestnikéw objetych lista, o ktorej mowa w ust. 1
w przypadku, gdy dane te zawieraja btedy. Organizator nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentu-
alne bledy w imionach, nazwiskach, pici oraz kodach ucznia i szkoty Uczestnikow wpisanych na
dyplomie. Dane zatwierdzone lub niezatwierdzone w odpowiednim terminie przez Nauczyciela
s ostateczne i nie bedg ponownie weryfikowane przed wyslaniem bazy danych do drukarni.

. Nauczyciel Koordynujacy jest zobowigzany do przekazania Uczniom i/lub rodzicom wyni-
kéw Konkursu niezwlocznie po ich ukazaniu sie w Strefie Nauczyciela.



. Zatwierdzenie wynikow Konkursu odbywa sie wytacznie do dnia 30 maja 2025 r. W przypadku
niezatwierdzenia wynikow przez Nauczyciela Koordynujacego w terminie, o ktérym mowa
W zdaniu poprzedzajacym, zostajg automatycznie uznane za poprawne.

§6. Postanowienia Koncowe

. Niniejszy Regulamin stanowi integralng cze$¢ Regulaminu Konkursu.

. Niniejszy Regulamin moze podlega¢ zmianom. O wszelkich zmianach niniejszego Regulaminu
Organizator poinformuje UczestnikoOw za posrednictwem Strony internetowej Konkursu.

. Wszystkie terminy okre$lone w niniejszym Regulaminie moga podlega¢ zmianom z uwagi na
zmiany organizacyjne lub techniczne dotyczace przygotowania, przeprowadzenia lub rozliczenia
Konkursu.

. Zasady przetwarzania danych osobowych Nauczyciela Koordynujgcego i Opiekuna zostaty okre-
slone w 89 Regulaminu Konkursu.



